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| BASE NORMATIVA

El presente Reglamento General de Estudiantes del Instituto Superior Techolégico de Estudios de Televisién
ITV se fundamenta en la Constitucion de la Republica del Ecuador, la Ley Organica de Educacion Superior
(LOES), su reglamento general, la normativa emitida por el érgano rector de la educacién superior, asi como
en la Normativa General Institucional vigente.

Este reglamento se articula con las disposiciones internas del Instituto, garantizando la correcta gestion de
los procesos académicos, administrativos y disciplinarios aplicables a los estudiantes.

Art. 1.- Objeto

El Reglamento General de Estudiantes tiene por objeto regular el régimen académico, los derechos, deberes,
medios de comunicacién institucional, acceso a servicios, procesos académicos, régimen disciplinario y
demas disposiciones aplicables a los estudiantes del Instituto Superior Tecnolégico de Estudios de Television
ITV, en concordancia con la normativa vigente del sistema de educacion superior y la normativa institucional.

Art. 2.- Filosofia Institucional
Todo estudiante del ITV debera conocer, respetar y actuar en coherencia con la mision, vision, objetivos y
valores institucionales que orientan su filosofia y accionar educativo, los cuales se detallan a continuacién:

Formar profesionales, artistas y empresarios, a través de un modelo basado en
la practica, donde el conocimiento, la creatividad y el talento se transforman en
proyectos rentables y en competencias para liderar, emprender o integrarse con
éxito en el @mbito laboral.

MISION

: Liderar la educacién practica en arte y negocios, transformando el desarrollo
VISION empresarial y creativo del pais.

Garantizar que los estudiantes y graduados del ITV, desde la practica basada en
proyectos reales, produccion aplicada y resolucién de problemas, desarrollen
OBJETIVO competencias artisticas, comunicacionales y empresariales que generen
GENERAL rentabilidad y respondan a las demandas del entorno, contribuyendo al
desarrollo productivo, artistico y social del pais.

* Respeto
*  Emprendimiento

* Responsabilidad
VALORES e Solidaridad

INSTITUCIONALES

e Liderazgo
e Perseverancia

¢ Puntualidad
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I DEL COMPORTAMIENTO ESTUDIANTIL

Art. 3.- Cumplimiento normativo

El estudiante debera cumplir y comprometerse con los lineamientos establecidos en el Codigo de Etica del
Instituto y en la Normativa General vigente, acatando las disposiciones contenidas en dichos instrumentos.

Art. 4.- Participacién y convivencia

El estudiante debera participar activamente en su proceso de formacién académica, manteniendo relaciones
basadas en el respeto hacia autoridades, docentes, personal administrativo y compafieros, tanto dentro
como fuera de la institucién. Asimismo, procurara integrarse en las actividades académicas, culturales,
sociales, deportivas y de vinculacién organizadas por el Instituto o por la representacion estudiantil.

Art. 5.- Conductay presentacion personal

El estudiante deberd mantener un comportamiento respetuoso y acorde con el entorno educativo en todos
los espacios institucionales. En cuanto al vestuario, debera presentarse de manera adecuada, evitando el
uso de prendas o elementos que atenten contra la imagen institucional o el respeto hacia los demas
miembros de la comunidad educativa.

Art. 6.- Cuidado de bienes institucionales

El estudiante debera contribuir al cuidado y conservacion de la infraestructura, mobiliario, equipos, materiales
didacticos, estudios, talleres, laboratorios y demas bienes institucionales.

Art. 7.- Responsabilidad por dafios

El estudiante sera responsable por el deterioro, dafio o pérdida de bienes institucionales ocasionados por
accion u omision, debiendo asumir el costo de su reparacion o reposicion, sin perjuicio de las sanciones
disciplinarias que correspondan.

Art. 8.- Uso de dispositivos electronicos

Se prohibe el uso de teléfonos celulares y otros dispositivos electronicos durante el desarrollo de las clases,
salvo para fines académicos. En caso de incumplimiento, el docente podra solicitar el retiro del dispositivo
durante la clase. En situaciones de reincidencia, el caso podra ser remitido a la autoridad académica
correspondiente para la aplicacién de las medidas disciplinarias pertinentes.

I DEL INGRESO Y USO DE PARQUEADEROS

Art. 9.- Ingreso a las instalaciones

Todo estudiante que ingrese a las instalaciones del Instituto sin vehiculo debera hacerlo por los accesos
habilitados, identificAandose cuando le sea requerido por el personal de seguridad, con el fin de garantizar el
control y la seguridad institucional.

Art. 10.- Uso de parqueaderos

Los estudiantes que ingresen a la institucion en vehiculos particulares deberan cumplir con las siguientes
disposiciones respecto al uso de los parqueaderos:

a. Los estudiantes deberan estacionar sus vehiculos Unicamente en los espacios asignados para
estudiantes, respetando la sefializacién y la correcta ocupacion de los espacios. Se prohibe el uso
de los parqueaderos destinados a directivos y personal autorizado.
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b. Se prohibe a los estudiantes dejar sus vehiculos dentro de las instalaciones cuando no permanezcan
en ellas. En casos excepcionales debidamente justificados, deberan solicitar autorizacion a la
autoridad correspondiente.

c. Se prohibe el uso de los espacios de estacionamiento destinados a personas con discapacidad,
salvo para aquellos estudiantes que cuenten con la debida acreditacion.

d. En caso de incumplimiento de las normas de estacionamiento, se emitird una advertencia en primera
instancia. En caso de reincidencia, el estudiante perdera la autorizacion para hacer uso de los
parqueaderos institucionales.

e. El uso de los parqueaderos institucionales es un servicio de caracter limitado y se realiza bajo la
responsabilidad del estudiante. El Instituto no se responsabiliza por dafios, pérdidas o robos que
pudieran ocurrir dentro de las instalaciones. Sin perjuicio de ello, el Instituto cuenta con sistemas de
video vigilancia, y en caso de registrarse alguna novedad, podra colaborar con la revision de las
grabaciones disponibles, siempre que el hecho se encuentre dentro del alcance y tiempo de
almacenamiento de dichas camaras, y conforme a la normativa interna aplicable.

] DEL USO DE EQUIPOS Y RECURSOS TECNICOS

Art. 11.- Disponibilidad de equipos

El Instituto pondra a disposicién de los estudiantes los equipos técnicos necesarios para el desarrollo de sus
actividades académicas y practicas, tales como camaras, equipos de edicién, micréfonos, unidades méviles y
demas recursos especializados. El estudiante podra utilizar equipos propios bajo su responsabilidad.

Art. 12.- Normas de uso de equipos

El uso de los equipos institucionales se regira por el manual de funcionamiento y control correspondiente,
emitido por las &reas académica y de operaciones. Los estudiantes deberan respetar los horarios asignados
para practicas y utilizacion de equipos. El incumplimiento de dichos horarios, sin justificacion valida y
oportuna, podra dar lugar a sanciones académicas y a la suspension temporal del derecho de uso de los
equipos institucionales.

Art. 13.- Responsabilidad sobre equipos

El estudiante que solicite equipos institucionales deberd hacer uso personal e intransferible de los mismos,
guedando prohibida su cesion a terceros. Desde el momento de la recepcion, el estudiante asume la
responsabilidad total sobre el equipo asignado, debiendo responder por cualquier dafio, deterioro o pérdida,
mediante su reparacion o reposicién, conforme a las disposiciones institucionales.

Art. 14.- Uso del mandil

Es obligatorio el uso del mandil institucional durante la realizacion de actividades académicas que impliquen
el uso de equipos técnicos, tanto dentro como fuera de las instalaciones del Instituto. El incumplimiento de
esta disposicion podra ser reportado por autoridades o docentes y dara lugar a la aplicacion de las medidas
disciplinarias correspondientes.
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DE LA,MATRICULACION, SELECCION Y RETIRO DE ASIGNATURAS Y TERCERA
MATRICULA

Art. 15.- Régimen de matricula

La matricula es el acto académico-administrativo mediante el cual una persona adquiere la condicién de
estudiante del Instituto, a través de su registro académico y financiero. El proceso de matriculacién se regira
por lo establecido en la Normativa General del Instituto.

Art. 16.- Proceso de matriculacion

El proceso de matriculacién comprende el registro administrativo, la aceptacion de la normativa institucional,
el pago de los valores correspondientes y la inscripcion en las asignaturas del periodo académico. El
cumplimiento de estos requisitos es indispensable para adquirir la condicidn de estudiante regular.

Art. 17.- Tipos de matricula

El Instituto contempla matricula ordinaria, extraordinaria y especial, de acuerdo con los plazos y condiciones
establecidos institucionalmente.

Art. 18.- Inscripcién de asignaturas

El estudiante deberd inscribirse en las asignaturas correspondientes a su nivel de formacion, conforme a su
malla curricular y al cumplimiento de los prerrequisitos establecidos. El proceso puede hacerlo directamente
en secretaria del ITV o a través de la plataforma académica del Instituto. Los horarios y cupos estaran
sujetos a la disponibilidad y organizacion institucional.

El estudiante que desee, podra recibir asesoria por parte de la direccién o coordinaciéon académica para la
adecuada seleccién de sus asignaturas.

Art. 19.- Entrega de documentacion
El estudiante deberad entregar la documentacion requerida por el Instituto para la formalizacion de su
matricula, dentro de los plazos establecidos. Entre los documentos exigidos se incluyen:
a. Titulo de bachiller o acta de grado debidamente refrendado; o registro en la pagina del Ministerio de
Educacién que certifica que es bachiller de la republica.
b. Partida de nacimiento original.
Copia de la Cédula de Ciudadania

d. Dos fotos tamafio carnet a color.

Art. 20.- Retiro de asignaturas

El estudiante podra solicitar el retiro de una o0 mas asignaturas dentro del plazo maximo de quince (15) dias
contados a partir del inicio del periodo académico, previa solicitud dirigida a la autoridad académica
correspondiente. Vencido este plazo, no se admitirdn retiros y la inasistencia a clases podra implicar la
reprobacién de la asignatura conforme a la normativa vigente.

Art. 21.- Efectos del retiro

El retiro no exime al estudiante del cumplimiento de las obligaciones econémicas generadas hasta la fecha
de su solicitud, ni garantiza la devolucion de los valores cancelados.
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Art. 22.- Tercera matricula

La tercera matricula es la dltima oportunidad académica que se concede a un estudiante para aprobar una
asignatura y se aplicard cuando este haya reprobado la misma asignatura en dos ocasiones previas.

Art. 23.- Efectos de la tercera matricula

La reprobacién de una asignatura en tercera matricula implicara la imposibilidad de que el estudiante
continte en la misma carrera dentro del Instituto, conforme a la normativa vigente. En estos casos, el
estudiante podra solicitar cambio de carrera, homologacién de estudios u otras alternativas académicas, de
acuerdo con las disposiciones institucionales aplicables.

Art. 24.- Normativa aplicable

Para los aspectos especificos relacionados con plazos, procedimientos, costos, devoluciones y demas
condiciones de matriculacién vy retiro, se sujetara a lo dispuesto en la Normativa General del Instituto y
demas disposiciones vigentes.

I DE LOS PAGOS, PERMANENCIA Y RETIRO DEL INSTITUTO

Art. 25.- Obligacién de pago

El estudiante debera cancelar el valor correspondiente al inicio de su carrera, para ingresar como estudiante
regular; de igual forma deberd cumplir con el pago ininterrumpido de los aranceles establecido en la
modalidad de financiamiento autorizada por el Instituto.

Una vez formalizado el ingreso del estudiante y definida la forma de pago, el estudiante adquiere el
compromiso de cumplir con todas las obligaciones econdémicas correspondientes al periodo académico y a la
carrera.

El estudiante que lo desee puede cancelar la totalidad del valor del periodo académico o de la carrera con
los respectivos descuentos por pago anticipado.

Art. 26.- Cumplimiento oportuno de pagos
El estudiante deberda cumplir puntualmente con sus obligaciones econdémicas. El incumplimiento podra
afectar el acceso a servicios académicos, administrativos y al uso de los recursos institucionales.

Art. 27.- No devolucion de valores de matricula y aranceles

El valor cancelado por concepto de matricula o aranceles no sera reembolsable, aun cuando el estudiante
decida no iniciar o no continuar sus estudios en el Instituto.

Art. 28.- Retiro voluntario y obligaciones econémicas

En caso de retiro voluntario una vez iniciado el periodo académico, el estudiante debera notificarlo por escrito
0 a través de los medios oficiales establecidos por el Instituto. El estudiante estara obligado a cancelar los
valores correspondientes hasta el mes en el que haya asistido a clases.

Art. 29.- Falta de notificacion de retiro

Si el estudiante no comunica formalmente su retiro, se continuard generando la obligacién de pago de las
mensualidades correspondientes hasta que el Instituto registre su inactividad conforme a los mecanismos
internos de control. La falta de asistencia no exime del cumplimiento de las obligaciones econdémicas
contraidas.
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Art. 30.- Descuentos y beneficios econdmicos
El Instituto podra establecer incentivos o descuentos por pago anticipado del mes o del periodo académico,
conforme a las politicas aprobadas por el Organo Colegiado Superior.

Se entenderd como pago anticipado aquel realizado antes de la finalizacion del mes inmediato anterior al
periodo a cubrir, o el correspondiente al pago total del valor del semestre o de la carrera. Las condiciones,
porcentajes y plazos especificos seran definidos por el Instituto.

Art. 31.- Facturacion

El Instituto emitird los comprobantes de pago correspondientes conforme a la normativa vigente y a las
politicas internas de facturacion, ya sea por pagos totales o bajo modalidades de financiamiento.

I DEL REGIMEN ACADEMICO

Art. 32.- Estructura académicay prerrequisitos

Las asignaturas a lo largo de la carrera permiten integrar el aprendizaje en cada periodo académico,
articulando los conocimientos de forma progresiva. El estudiante debera aprobar las asignaturas
correspondientes a cada nivel. En el caso de no aprobar aquellas que tengan cadenas o prerrequisitos, no
podra cursar la asignatura siguiente hasta haber aprobado la anterior.

Art. 33.- Reprobacion de asignaturas

El estudiante que no apruebe una asignatura debera volver a cursarla en el periodo, horario y planificacion
que el Instituto disponga. La reprobacién de una asignatura no implicara la pérdida del periodo académico
completo, sino Unicamente la imposibilidad de continuar con las asignaturas que dependan de ella por
cadena o prerrequisito.

De conformidad con la normativa aplicable, el estudiante no podra reprobar una misma asignatura mas de
tres veces.

Art. 34.- Retiro y abandono académico

El estudiante que se retire sin concluir el periodo académico perdera los avances académicos
correspondientes a las asignaturas no aprobadas, las cuales constaran como reprobadas en los registros
académicos. Las obligaciones econdmicas se regiran por lo establecido en el presente reglamento.

I DE LA APROBACION Y DEL SISTEMA DE EVALUACION

Art. 35.- Requisitos de aprobacion
El estudiante aprobara una asignatura cuando cumpla simultdneamente con:
a. Obtener una calificacion minima de setenta sobre cien (70/100).

b. Asistir al menos al setenta por ciento (70%) de las clases efectivamente dictadas, por asignatura.

El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos implicara la reprobacién de la asignatura.

Art. 36.- Control, registro y naturaleza de las asistencias

La Secretaria Académica llevara el registro periédico de las asistencias de los estudiantes durante el periodo
académico y previo a la finalizacion del periodo académico, la Secretaria Académica verificara el
cumplimiento del porcentaje minimo de asistencia requerido. El estudiante que no cumpla con dicho
porcentaje no podra rendir el examen final correspondiente y reprobara la asignatura por asistencia.
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Las inasistencias no requeriran justificacion, en virtud de que el porcentaje permitido de inasistencia (70%)
cubre eventualidades que puedan impedir la asistencia del estudiante.

Art. 37.- Puntualidad y permanencia en clases

El estudiante debera ser puntual en el ingreso a clases, sean estas presenciales o virtuales. El ingreso tardio
estara sujeto a la autorizacion del docente, sin que ello implique la eliminacion de la falta correspondiente.

Art. 38.- Actividades académicas obligatorias

El estudiante debera asistir a todas las actividades académicas, practicas o de apoyo convocadas por los
docentes o por la institucion, siempre que estas cuenten con la debida autorizacion de la autoridad
competente.

Art. 39.- Registro y naturaleza de las inasistencias

Las inasistencias seran registradas por la Secretaria Académica y no requeriran justificacién, en virtud de
que el margen permitido de inasistencia cubre eventualidades que puedan impedir la asistencia del
estudiante.

Art. 40.- Sistema de calificaciones

El sistema de evaluacion se establecera sobre cien (100) puntos. El estudiante debera obtener al menos
setenta (70) puntos para aprobar la asignatura. Quienes obtengan una calificacion entre sesenta (60) y
sesenta y nueve (69) puntos podran acceder a un examen de recuperacion, que tendra un costo determinado
por el Instituto conforme a la normativa vigente.

Las calificaciones inferiores a sesenta (60) puntos implicaran la reprobacion directa de la asignatura.

Art. 41.- Escala de calificaciones

Las calificaciones podran ser expresadas en una escala de diez (10) puntos para efectos de homologacion o
registro, sin que se realicen aproximaciones sobre valores decimales.

Art. 42.- Registro y revision de calificaciones

Es responsabilidad del estudiante dar seguimiento a sus calificaciones durante el periodo académico. Una
vez publicadas las notas finales, el estudiante contara con un plazo méaximo de quince (15) dias para solicitar
la revision de cualquier inconsistencia.

Art. 43.- Cumplimiento de actividades académicas

El estudiante debera rendir todas las evaluaciones, trabajos y actividades académicas en las fechas y
condiciones establecidas por el docente o la autoridad académica, actuando siempre con honestidad
académica y respetando los derechos de autor.

Art. 44.- Evaluaciones no rendidas

En caso de inasistencia injustificada a una evaluacién, el docente podra determinar la posibilidad de una
nueva oportunidad y las condiciones de la misma. El estudiante debera gestionar esta solicitud dentro del
plazo maximo de diez (10) dias contados desde la fecha de la evaluacion.

Art. 45.- Presentacion de trabajos

El estudiante deberd cuidar la calidad de presentacion de sus trabajos académicos, incluyendo el uso
adecuado del lenguaje y la correcta ortografia. El docente podra aplicar criterios de evaluacion en funciéon de
estos aspectos.
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Art. 46.- Recalificacion

Los estudiantes tendran derecho a solicitar la recalificacion de sus evaluaciones parciales o finales cuando
consideren que no han sido evaluados de manera adecuada, dentro del plazo méximo de siete (7) dias
contados a partir de la publicacién de la calificacién.

Para la recalificacion, deberan cumplir con el siguiente procedimiento:

a.

El estudiante debera revisar previamente la evaluacion con el docente responsable de la asignatura.
En caso de no estar conforme con la calificacion obtenida, podra presentar una solicitud de
recalificacion por escrito ante la Direccién Académica.

La Direccidon Académica daré tramite a la solicitud, disponiendo una revisién conjunta con el docente
responsable, quien debera fundamentar la calificacion asignada.

En caso de mantenerse la calificacion, la Direccién Académica designard a un docente par, con
afinidad académica en la asignatura, quien realizara una nueva evaluacion de la prueba y emitird un
informe motivado en el que determine si la calificacién debe ratificarse o modificarse.

La calificacién resultante del proceso de recalificacion sera definitiva y se asentara en el registro
académico correspondiente.

Art. 47.- Examen de recuperacion

El estudiante que obtenga una calificacion final entre sesenta (60) y sesenta y nueve (69) puntos podra rendir
un examen de recuperacion, conforme a las siguientes condiciones:

a.

El estudiante debera solicitar y cumplir con el procedimiento administrativo establecido por el
Instituto, incluyendo el pago del valor correspondiente, de conformidad con la normativa vigente.

El examen de recuperacion sera de caracter acumulativo y se rendira por una sola vez en cada
periodo académico, en la fecha establecida por la institucion, la cual serd de cumplimiento
obligatorio.

Para aprobar el examen de recuperacion, el estudiante debera obtener una calificacion minima de
setenta sobre cien, registrandose como nota final dicha calificacion (70), independientemente de la
nota que obtuviese en el examen de recuperacion.

En caso de no aprobar el examen de recuperacion, se mantendra la calificacion original obtenida en
la asignatura.

No procedera la recalificacion del examen de recuperacion.

Los estudiantes que se encuentren cursando una asignatura en tercera matricula no podran acceder
al examen de recuperacién, de conformidad con la normativa vigente.

La Direccién Académica sera responsable de validar, registrar y custodiar los resultados del examen
de recuperacion en el expediente académico del estudiante.

I DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES O PASANTIAS

Art. 48.- Naturaleza de las précticas
Cada carrera establecera las horas correspondientes a practicas preprofesionales y/o pasantias, las cuales
podran desarrollarse dentro o fuera del Instituto. Estas se clasifican en:

a.

Préacticas laborales o pasantias en instituciones o empresas afines al perfil profesional.
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b.

Actividades de vinculaciéon con la sociedad.

Art. 49.- Condiciones para la realizacion de practicas
Las practicas preprofesionales o pasantias se desarrollaran conforme a las siguientes condiciones:

a.

En los primeros niveles, estaran orientadas principalmente a actividades de vinculacién con la
sociedad y seran coordinadas por el Instituto.

En niveles intermedios y superiores, podran realizarse en empresas o instituciones externas, siempre
que no interfieran con las actividades académicas.

Una vez cumplido al menos el ochenta por ciento (80%) de la malla curricular, el estudiante podra
realizar pasantias a tiempo completo en instituciones afines a su carrera.

Las practicas de vinculacion se regiran conforme a la normativa interna correspondiente.

Para practicas externas, el estudiante debera contar con la autorizacion del director de carrera. De
no tenerla respectiva aprobacién, no sera validada, ni registrada en el portafolio del estudiante.

Una vez aprobada la realizacion de las practicas, el estudiante deberd acercarse a Secretaria para
solicitar y gestionar la documentacion correspondiente, cumplir con los procedimientos establecidos,
como la entrega de lo determinado para la entidad receptora o el registro en la bitdcora de su
proceso y coordinar con el tutor académico asignado el seguimiento del desarrollo de sus practicas.

Art. 50.- Seguimiento y evaluacién de préacticas

El desarrollo de las practicas preprofesionales o pasantias se ejecutara conforme al Plan de Aprendizaje
Practico institucional, el cual establece las actividades, resultados de aprendizaje, evidencias y mecanismos
de evaluacion correspondientes.

Durante el proceso, el estudiante contara con el acompafiamiento de un tutor académico o director de
carrera, quien sera responsable de orientar, supervisar y dar seguimiento al cumplimiento de las actividades
planificadas, asi como de verificar el desarrollo de las competencias profesionales.

El estudiante debera:

Cumplir con el numero de horas establecidas en el curriculo.

Ejecutar las actividades asignadas conforme a la naturaleza de las practicas, ya sean estas de
caracter laboral, vinculadas al perfil profesional, o de vinculacién con la sociedad orientadas al aporte
comunitario.

Generar y presentar los informes, productos o evidencias requeridas.

Mantener un comportamiento ético y responsable en el entorno donde desarrolle sus practicas.

La evaluacion de las practicas considerara:

® oo T w

El cumplimiento de las horas requeridas.

El nivel de ejecucion de las actividades planificadas.
El logro de los resultados de aprendizaje.

El desempefio demostrado en el entorno real.

La calidad de los informes y evidencias presentadas.
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El Instituto garantizara el registro, control y seguimiento de las practicas a través del sistema académico
institucional y del portafolio académico del estudiante.

Al finalizar las practicas, se asignara una calificacion cualitativa de Aprobado o Reprobado, conforme al
cumplimiento integral de los requisitos establecidos.

| HOMOLOGACION Y EXAMENES DE SUFICIENCIA

Art. 51.- Homologacién de estudios

La homologacién es el reconocimiento de asignaturas o estudios previamente aprobados en instituciones de
educacion superior nacionales o extranjeras reconocidas, o0 mediante la validacion de conocimientos o
trayectorias, siempre que se garantice el dominio de los contenidos y el cumplimiento del perfil de egreso.

La homologacion podra realizarse a través de los siguientes mecanismos:

a. Analisis comparativo de contenidos: mediante la verificacion de equivalencia entre asignaturas,
las cuales deberan coincidir en al menos un 80% de sus contenidos.

b. Validacion tedrico-practica de conocimientos: mediante evaluaciones de suficiencia que permitan
evidenciar el dominio de los contenidos de la asignatura.

c. Validacién de trayectorias profesionales o artisticas: mediante el reconocimiento de experiencia
relevante y comprobada en el campo de estudio, conforme a la normativa especifica vigente.

Las asignaturas homologadas seran registradas en el historial académico del estudiante conforme a la
normativa institucional aplicable.

Art. 52.- Procedimiento de homologacion
El proceso se realizara conforme a las siguientes disposiciones:

a. Solicitud presentada al momento de la matricula o hasta quince (15) dias posteriores al inicio de
clases.

Mientras se resuelve la solicitud, el estudiante debera asistir a clases.
Presentacion de certificados de notas y contenidos programaticos legalizados.
Evaluacion por parte de las autoridades académicas.

Procedera la homologacién si existe al menos un 80% de coincidencia de contenidos.

- 0o o o o

Podran unificarse los contenidos de dos asignaturas aprobadas en otra institucién de educacion
superior, si es que el hacerlo permite cubrir el 80% de los contenidos de una asignatura dictada en el
ITV.

g. La autoridad académica podra exigir un examen de suficiencia, como parte del proceso de
homologacion.

h. Una vez determinados los créditos a homologar, el Instituto podra establecer valores por concepto de
homologacién, los cuales seran proporcionales al nimero de créditos reconocidos, conforme a la
normativa interna vigente.

i. El estudiante que, habiéndose matriculado e inscrito en una asignatura, solicite y obtenga su
homologacién, no tendra derecho a la devolucion de los valores cancelados por dicho concepto; sin
embargo, estos seran considerados para la reliquidaciéon de los valores correspondientes en el
mismo periodo académico.

j.  No se permitira homologacién de asignaturas previamente reprobadas en el Instituto.
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Art. 53.- Validez de estudios

Se reconocerdn Unicamente estudios provenientes de Instituciones de Educacién Superior legalmente
constituidas.

Art. 54.- Examenes de suficiencia

Los examenes de suficiencia podran ser solicitados por estudiantes que acrediten dominio de los contenidos
de una asignatura, antes del inicio del periodo académico. La solicitud sera evaluada por el ITV, quien
determinara la pertinencia de su aplicacién y las condiciones para su rendicion. La aprobacién del examen de
suficiencia permitir4 el reconocimiento de la asignatura correspondiente, de acuerdo con las disposiciones
académicas aplicables.

El Instituto podra establecer valores por concepto de exdmenes de suficiencia, conforme a la normativa
interna vigente.

I DEL SISTEMA DE BECAS Y AYUDANTIAS

Art. 55.- Objeto del sistema de becas y ayudantias

El Instituto establece un sistema de becas y ayudantias econdémicas orientado a garantizar el acceso,
permanencia y culminacién de los estudios, en condiciones de equidad y mérito. Las becas seran otorgadas
por el Organo Colegiado Superior, conforme a los procedimientos institucionales y a la normativa vigente.

Art. 56.- Solicitud y asignacién

El estudiante que desee acceder a una beca debera presentar la solicitud correspondiente, acompafiada de
la documentacion de respaldo, conforme a lo establecido en la normativa institucional. La asignacion de
becas se realizard previo analisis del caso y en funcién de criterios de mérito, necesidad y disponibilidad
institucional.

Art. 57.- Vigencia de las becas

Las becas seran otorgadas para el periodo académico, mddulo o ciclo siguiente, conforme a la estructura de
cada carrera y tendran validez Gnicamente durante dicho periodo.

La beca no se renovara automaticamente para periodos posteriores, debiendo el estudiante cumplir con los
requisitos establecidos para su renovacion o nueva asignacion, segin corresponda, por lo que la continuidad
de la beca estara sujeta a evaluacién conforme a la normativa vigente del ITV.

Art. 58.- Condiciones de mantenimiento

El estudiante beneficiario de una beca debera:
Cumplir con los requisitos académicos y de asistencia establecidos.
Mantener un comportamiento acorde a las normas institucionales.

c. En caso de becas parciales, cancelar los pagos correspondientes segun lo que se determina en los
planes de financiamiento que cada estudiante tenga firmado con el ITV.

d. Mantenerse al dia con las obligaciones econémicas con el ITV.
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Art. 59.- Pérdida o suspension de la beca

El estudiante podré perder total o parcialmente la beca en los siguientes casos:
Incumplimiento de las condiciones académicas o de asistencia.
Incumplimiento de las obligaciones econdémicas establecidas.

Incumplimiento de las disposiciones institucionales.

o 0 o p

La pérdida de la beca no exime al estudiante del cumplimiento de sus obligaciones académicas y
financieras.

Art. 60.- Porcentajes de becas
Las becas académicas se otorgaran segun el promedio del periodo anterior:

PORCENTAJE DE

PROMEDIO ACADEMICO BECA VALORES A CANCELAR
100 100% No cancela ningun valor al ITV
99,99 - 98,00 75% Cancela el 25 % de los valores al ITV
97,99 — 96,00 50% Cancela el 50 % de los valores al ITV
95,99 - 94 25% Cancela el 75 % de los valores al ITV
93,99 - 91,00 20% Cancela el 80 % de los valores al ITV

Art. 61.- Restricciones
Las becas:
Aplican solo a valores académicos
No son acumulables con otros descuentos

c. No eximen al estudiante del cumplimiento de las obligaciones establecidas en los planes de
financiamiento suscritos con la institucion.

I DE LOS PROCESOS DE TITULACION Y GRADUACION

Art. 62.- Requisitos para la titulacion

Un estudiante podrd titularse en el ITV una vez que haya cumplido con los siguientes requisitos:
Haber aprobado la totalidad de la malla curricular de su carrera;
Cumplir con las horas de practicas pre-profesionales o pasantias;

c. Acreditar el nivel suficiencia en una segunda lengua conforme a lo establecido en el Marco Comun
Europeo de Referencia para las Lenguas en el nivel correspondiente a su carrera;

d. Aprobar el trabajo de titulacion seleccionado por él.
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Art. 63.- Opciones de titulacion
La titulacién se realizara a través de una de las siguientes opciones:

a. Examen complexivo de grado: Evaluacion integradora, de caracter tedrico o tedrico-practico,
articulada con el perfil de egreso de la carrera, mediante la cual el estudiante demuestra el dominio
global de los conocimientos adquiridos a lo largo de su formacién académica.

b. Proyecto de integracidn curricular: Trabajo académico orientado a la aplicacidn e integracion de
los conocimientos, habilidades y competencias desarrolladas durante la carrera, enfocado en la
identificacion, analisis y propuesta de solucién a probleméticas propias del ambito profesional.

c. Producto, modelo o produccién artistica o profesional: Desarrollo de productos, servicios,
propuestas creativas 0 producciones que evidencien, de manera practica, la aplicacién de las
competencias adquiridas por el estudiante, en coherencia con el campo de formacion de la carrera.

Art. 64.- Regulacion del proceso de titulacion

El proceso de titulacion se desarrollard conforme a lo establecido en la Normativa General y el Manual de
Titulacién del Instituto, en los cuales se determinan los procedimientos, criterios de evaluacion, tutorias y
demas disposiciones aplicables.

Art. 65.- Aprobacion del proceso de titulacion

Para aprobar el trabajo de titulacion, el estudiante deberd obtener una calificacion minima de setenta (70)
sobre cien (100).

Art. 66.- Nota final de graduacion

La nota final de graduacion correspondera al promedio ponderado de las calificaciones obtenidas durante la
carrera y del trabajo de titulacién, conforme a los criterios establecidos en la normativa institucional vigente.

Art. 67.- Plazo para la titulacion

El estudiante dispondra de un plazo méaximo de un (1) afio, contado a partir de la finalizacion de su malla
curricular, para culminar su proceso de titulacién, de conformidad con lo establecido en la normativa
institucional vigente. En caso de no cumplir con este plazo, el estudiante debera sujetarse a lo dispuesto en
la normativa institucional vigente y en el Reglamento de Régimen Académico aplicable, pudiendo requerir la
autorizacion correspondiente para la continuidad de su proceso o el cumplimiento de los requisitos que se
establezcan para su regularizacion.

I DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES

Art. 68.- Derechos de los estudiantes
Son derechos de los estudiantes del Instituto:

Recibir una formacion académica de calidad, conforme al modelo educativo institucional;

b. Acceder a los recursos académicos, tecnoldgicos y servicios institucionales necesarios para su
formacion;

c. Ser evaluados de manera objetiva, transparente y conforme a la normativa vigente;

d. Recibir informacién oportuna sobre su proceso académico, administrativo y financiero;

e. Utilizar los canales de comunicacion institucional para realizar consultas, solicitudes o reclamos;

f. Participar en las actividades académicas, culturales y de vinculacion promovidas por el Instituto;
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g. Los demas establecidos en la nhormativa institucional y legal vigente.

Art. 69.- Obligaciones de los estudiantes
Son obligaciones de los estudiantes:
a. Cumplir con la normativa institucional vigente;
b. Asistiry participar en las actividades académicas programadas;
Cumplir con las actividades académicas y evaluativas en los plazos establecidos;
Hacer uso adecuado de los recursos, instalaciones y plataformas institucionales;

Mantener una conducta respetuosa con la comunidad educativa;

-~ o o o

Revisar periédicamente los canales oficiales de comunicacion institucional;

Cumplir con las obligaciones econdmicas adquiridas con el Instituto;

= @

Las demés establecidas en la normativa institucional vigente.

Art. 70.- Uso de plataformas institucionales

El estudiante deberd utilizar las plataformas tecnoldgicas institucionales exclusivamente para fines
académicos, quedando prohibido su uso indebido, la suplantacion de identidad o cualquier accién que afecte
su funcionamiento o la integridad de la informacion.

Art. 71.- Condiciones administrativas relacionadas con obligaciones econémicas

El cumplimiento de las obligaciones econémicas por parte del estudiante constituye un requisito para el
acceso Yy uso de determinados servicios administrativos y tecnolégicos institucionales, sin que ello constituya
una sancién académica.

DE LOS DERECHOS DE IMAGEN, PROTECCION DE DATOS Y USO
INSTITUCIONAL

Art. 72.- Uso de imagen institucional

Los estudiantes que participen en actividades académicas, institucionales, sesiones fotograficas o
audiovisuales autorizadas por el Instituto, ceden el uso de su imagen para fines académicos, promocionales
e institucionales, bajo principios de ética, respeto y proteccion de su integridad.

Art. 73.- Difusion de trabajos académicos
El Instituto podra difundir trabajos académicos y productos realizados por los estudiantes, garantizando el
reconocimiento de la autoria correspondiente.

Art. 74.- Oposicion al uso de imagen
El estudiante que no desee el uso de su imagen o trabajos debera manifestarlo por escrito. En ausencia de
dicha manifestacién, se entendera su consentimiento.

Art. 75.- Proteccién de datos personales

El Instituto garantizara la proteccién y confidencialidad de los datos personales de los estudiantes, conforme
a la normativa vigente, utilizandolos exclusivamente para fines académicos, administrativos e institucionales.
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Art. 76.- Uso de nombre e imagen institucional
Se prohibe el uso del nombre, logotipo o imagen institucional sin autorizacién escrita del ITV.

Art. 77.- Sistemas de video vigilancia

El Instituto podra contar con sistemas de video vigilancia con fines de seguridad, garantizando el respeto a
los derechos de las personas.

I DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION INSTITUCIONAL

Art. 78.- Medios de comunicacién oficial

El Instituto utilizara medios institucionales oficiales para la comunicacion con los estudiantes, incluyendo la
plataforma académica y el correo electrénico institucional. De manera complementaria, el Instituto podra
emplear otros medios digitales de mensajeria, como aplicaciones de comunicacion instantanea (WhatsApp,
mensajes de texto entre otros), con fines informativos y de apoyo.

Art. 79.- Pagina web institucional

El Instituto mantendra disponible su pagina web oficial como un medio de informacidn institucional, en la cual
se publicara informacion relevante sobre su filosofia institucional, organizacién, normativa, oferta académica,
servicios y demas aspectos de interés para la comunidad educativa. La informacién publicada en este medio
serd de caracter referencial y complementara los canales oficiales de comunicacion establecidos por la
institucion.

Art. 80.- Asignacidn de cuentas institucionales

Todo estudiante, una vez matriculado, contara con un usuario en la plataforma académica y un correo
electrénico institucional, los cuales seran habilitados por el Instituto para su uso durante su permanencia
académica.

Art. 81.- Uso del correo institucional

El correo electrénico institucional constituye el canal oficial de comunicacién entre el Instituto y los
estudiantes. Los estudiantes deberan revisar periédicamente su correo institucional, considerandose validas
todas las notificaciones enviadas a través de este medio.

Art. 83.- Responsabilidad de uso

El estudiante es responsable del uso adecuado de su cuenta institucional. El Instituto no se responsabiliza
por el uso indebido de la misma por parte del estudiante.

Art. 83.- Difusion de informacion institucional

El Instituto garantizara la difusiéon oportuna de informacién académica y administrativa relevante a través de
los medios oficiales de comunicacion.

I DEL REGIMEN DISCIPLINARIO Y SANCIONES

Art. 84.- Régimen disciplinario

Los estudiantes que incumplan las disposiciones establecidas en el presente Reglamento y demas normativa
institucional, estaran sujetos al régimen disciplinario del Instituto, el cual se aplicara en funcion de la
gravedad de la falta cometida. En todos los casos, se garantizara el debido proceso, incluyendo el derecho
del estudiante a ser informado, a presentar descargos, a aportar pruebas y a recibir una resolucion
debidamente motivada, conforme a la normativa vigente.
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Art. 85.- Clasificacién de las faltas
Las faltas disciplinarias se clasifican en leves y graves:

a. Faltas leves: Se consideran faltas leves aquellas conductas que constituyan incumplimientos a la
normativa institucional y que no afecten de manera grave a la convivencia, el desarrollo académico o

la integridad de la comunidad educativa.

b. Faltas graves: Se consideran faltas graves las siguientes:

¢ Lareincidencia en faltas leves;

e Emitir o difundir informacién falsa que afecte la imagen, integridad o reputacién del Instituto o de

cualquier miembro de la comunidad educativa;

e Faltar al respeto de manera verbal, escrita o fisica a cualquier miembro de la comunidad

educativa;

e Consumir o presentarse bajo efectos de bebidas alcohdlicas, sustancias estupefacientes o

psicotrépicas dentro de las instalaciones del Instituto o en actividades institucionales;

* Cualquier otra conducta que atente gravemente contra la hormativa institucional o la convivencia

armonica.

Art. 86.- Sanciones

Las sanciones se aplicaran en funcion de la gravedad de la falta y seran determinadas por el Organo

Colegiado Superior del ITV, conforme a la normativa institucional vigente. Las sanciones podran ser:

a. Amonestacion verbal,
b. Amonestacion escrita, que sera registrada en el expediente académico del estudiante;
Suspension temporal de las actividades académicas;

d. Separacion definitiva de la institucion.

Art. 87.- Aplicacién de sanciones

Las sanciones seran impuestas por el Organo Colegiado Superior del ITV, garantizando el derecho del
estudiante a ser escuchado y a presentar los descargos correspondientes, conforme al debido proceso.

Art. 88.- Registro de sanciones

Las sanciones impuestas seran registradas en el expediente académico del estudiante, segun corresponda y

podran ser consideradas en la evaluacion de su permanencia en la institucion.

Dado y firmado en la ciudad de Guayaquil, a los dieciocho dias del mes de septiembre del 2026.

(//L .\'\.\1\‘_\:;‘“7_ \« ‘\§ Q.

Maria Paula Adum Zajar, MBA Marcia Mantuano Pérez
RECTORA SECRETARIA
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